5  ANEKS
	     KARTA KURSU DLA DYREKTORA SZKOLĄCEGO	
Wypełnia SL i przesyła (na miesiąc przed kursem) do dyrektora kursu, który będzie szkolił SL (lub do biura SL, z której jest zaproszony dyrektor szkolący).

NAZWA KURSU……………………………………………
Nazwa SL: 		 Miasto i kraj gdzie odbędzie się kurs: 		 Data kursu:	
Osoba kontaktowa/ e-mail/ tel. 	
a. Kalendarz zajęć


	KURS
	ROZPOCZĘCIE
GODZ./DZIEŃ
	ZAKOŃCZENIE
GODZ./ DZIEŃ
	UCZESTNICY
ZAPISANI / PRZEWIDZIANI

	
	
	
	



· Pierwsze spotkanie ekipy: zebranie ekipy przed kursem odbędzie się (data/ godzina/ miejsce):

· Drugie spotkanie ekipy: w dniu rozpoczęcia kursu (data/ godzina/ miejsce):
b. Busola:


Czy jest plan kursu?	Tak  Nie 
Czy SL posiada: plakaty informacyjne, organizacyjne, banery?	Tak  Nie 
Czy są materiały do kursu i kopie aneksów dla uczestników?	Tak  Nie 
Czy jest podręcznik do kursu?	Tak  Nie 
Czy dokonano weryfikacji i potwierdzenia uczestników?	Tak  Nie 
Czy jest Tryptyk dla każdego uczestnika?	Tak  Nie 
Czy SL posiada slajdy do kursu?	Tak  Nie 
c. Ekipa posługująca i jej zadania

Czy zostały przydzielone oraz wytłumaczone wszystkie posługi zgodnie z Busolą? Tak  Nie 

	OBSZAR
	EKIPA POSŁUGUJĄCA
	ODPOWIEDZIALNY

	A. WŁADZY
	Dyrektor szkolący
	

	
	Dyrektor kursu
	

	
	Koordynator kursu
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	B. PASTORALNY
	Kapłan
	

	
	Głoszący
	

	
	Posługa multimedialna
	

	
	Muzyczny
	

	
	Wstawiennicy
	

	
	Analogie, postacie, lektorzy
	

	C. LOGISTYKI
	Przywitanie / identyfikatory
	

	
	Materiał dydaktyczny
	

	
	Tłumacz
	

	
	Posługa zewnętrzna
	

	
	Dźwięk i nagranie
	

	
	Fotograf
	


d. Finanse

Koszty, które powinny być pokryte przez Szkołę Lokalną, w której się posługuje:
· Transport i dieta	Tak Nie 
· Wydatki na materiały dyd. (jeśli zostały zakupione przez dyr. szkolącego)	Tak  Nie 
· Ofiara na Szkołę, w której służy dyrektor szkolący	Tak  Nie 
W razie odwołania kursu, wszystkie już wygenerowane koszty pokrywa SL.
e. Uwagi, pytania i komentarze

____________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________
Osoba wypełniająca formularz


Data wysłania formularza do dyrektora szkolącego


